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情報・統計処理 課題 3（文書作成） 

総合生命理学部/理学研究科 宮原 一弘 

1 ビジネス文書の作成 

本文書の裏面にある「名古屋市立大学・大学説明会のご案内」と同等の文書をワープロソフトで作成

してください。この問題は日本語ワープロ検定試験  1級に準ずる程度の問題です（問題では，図もソフ

トウェアで作図することになっていますが，本課題ではこちらで用意した画像ファイルを利用します）。 

地図の画像ファイルは，授業のWebサイトもしくは OneDrive（Office 365上のクラウド）の本授業資

料提供フォルダーに，sakurayama.pngとして置いてあります。 

2 提出について 

本課題は，ファイルをひとつ提出していただきます。 

(1) ファイル形式 

できるだけ PDFファイルとして提出してください。変換できない，分からないといった場合は，Word

文書ファイル形式（docx）でも構いません。ただし，Microsoft Word以外のソフトウェアを利用してい

る場合には開くことができない場合があるので，必ず PDFファイルとしてください。 

(2) 提出手段 

学務情報システムのレポート機能を使用する予定ですが，検討中ですので提出は待ってください。 

(3) 〆切 

例年の対面授業では授業終了時の提出とし，完成しなかった人については翌週の授業開始時に再提出

をしていただきました。それに則った形として，原則として一週間を期限とします（5/12まで）。ただし，

次項にも書いた通りの状況ですので，期限以降の再提出はいつでもしていただて構いません。 

3 課題遂行について 

ご承知の通りの状況です。遠隔授業では，こちらからの説明を十分に伝えることができないことがあ

ります。みなさんがソフトウェアの操作で困っていても，適格なアドバイスをすることが難しい状況で

す。大学の PC教室でのソフトウェアを前提にしているため，説明した操作とみなさんの画面が違ってい

るかもしれません。違うソフトウェアで取り組んでいる人もいます。したがって，提出いただく課題が

完璧であることは求めません。みなさんの現在の情報通信環境でできる最大限のことを試みてください。 

PC教室での対面授業が可能となったときには，すべてまとめて補足したいと思っています。 
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拝啓○薫風の候，ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。 

○公立大学法人名古屋市立大学では，下記の要領にて各学部による大学説明会を開催いたします。学部

の特徴や入試の内容，卒業後の進路など，受験生のさまざまな疑問にお答えいたします。つきましては，

貴校の生徒の皆様にご紹介くださいますようお願い申し上げます。 

敬○具○ 

記 
 

1. 開 催 日  7 月 25 日（土） 

2. 時 間  10 時～16 時（受付開始時間 9 時 30 分） 

3. 内 容 

時  間 イベント名 会 場 定 員 

10:00 ～ 11:30 各学部説明会 大ホール 400 名 

13:30 ～ 14:30 
模擬講義（理系学部向け） 302 講義室 200 名 

模擬講義（文系学部向け） 207 講義室 200 名 

15:00 ～ 16:00 キャンパスツアー 大ホール 400 名 

 

4. 開 催 場 所  名古屋市立大学 桜山キャンパス 附属病院大ホール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 問い合わせ先  名古屋市立大学 教務企画室 

   電話：052-872-5802  Web：http://www.nsc.nagoya-cu.ac.jp/ 
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